MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK
INDONESIA
DIREKTORAT JENDRAL BADAN
PERADILAN AGAMA
PENGADILAN TINGGI AGAMA

KENDARI

NOMOR SOP

1 175/KPTA.W21-A/0OT.01.2/2/2024

TGL. PEMBUATAN

: 1 Maret 2018

TGL. REVISI

TGL EFEKTIF

: 5 Februari 2024

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1.Undang-undang Nomor 7 Tahun
1989 tentang Peradilan Agama yang
telah diubah dengan Undang-undang
Nomor 3 Tahun 2006 terakhir
Undang-undang Nomor 50 Tahun
2009;

.UU RI No. 14 tahun 2008 tentang
keterbukaan informasi.

.Keputusan KMA Nomor
001/SK/1/1991 Pola Pembinaan dan
Pengendalian Administrasi
Kaniteraan Pengadilan Agama dan
Pengadilan Tinggi Agama
.Persekma Nomor 002 Tahun 2012
tentangPedoman Penyusunan SOP
dilingkungan Mahkamah Agung dan
Badan Peradilan di bawahnya
.Permenpan Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan SOP
administrasi pemerintahan

. Pedoman Pelaksanaan Tugas dan
Administrasi Peradilan Agama (Buku
Il edisi revisi Tahun 2013)

. S-1 Komputer
. SMA

A OWN -

. S-1 Syariah/Hukum
. S-2 Syariah/Hukum

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

SOP Pengarsipan Perkara

Komputer, ATK, Jaringan Internet, Softcopy Putusan

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka

publikasi putusan melalui Direktori
Putusan MARI tidak berjalan
dengan baik

Tanda bukti Putusan Yang telah Dipublikasikan




Pelaksana Mutu Buku
No. Uraian Pelayanan Panitera Ket
/Panitera Ketua Majelis Peralatan Waktu Out put
Pengganti
1. | Menghimpun dan Softcopi putusan 1 hari Soft copi
. dan Komputer

menyerahkan softcopi Putusan
putusan untuk diteliti
kebenarannya

2. | Meneliti softcopi putusan . Softcopi putusan 1 hari Softcopi
jika sudah lengkap dan dan Komputer ;T;lrj]s;?eﬁng
benar untuk diupload

3. Mengupload Softcopi Komputer,Soft 2 hari Softcopi
Putusan yang telah diteliti < CopiPutusan, putusan yang

; Y . g h Jaringan Internet telah diupload

ke Direktori Putusan MARI

4. | Mencetak tanda bukti telah Tanda bukti 1 hari Dalam file

i i \ 4 upload
dl.upload. ke file upload Direktori telah
Direktori tersimpan
tanda bukti

Waktu Penyelesaian : 5 Hari




